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	Laboratuvar Sorumlusu (Sağlık Teknikeri)

	GÖREV ALANI
	

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLUKLARI
	1. Optisyenlik laboratuvarında bulunan cihaz, ekipman ve malzemelerin düzenli, temiz ve çalışır durumda olmasını sağlamak.

2. Laboratuvarda kullanılan lens kesme makinesi, fokometre, pupillometre vb. cihazların periyodik bakım ve kalibrasyon süreçlerini takip etmek ve kayıt altına almak.

3. Uygulama dersleri öncesinde gerekli tüm malzeme ve ekipmanları hazır hale getirmek, ders sonrası düzen ve kontrolünü sağlamak.

4. Laboratuvar kullanımında iş sağlığı ve güvenliği kurallarının uygulanmasını sağlamak ve öğrencilere bu kurallar hakkında bilgilendirme yapmak.

5. Laboratuvarda oluşabilecek arıza, eksiklik veya hasar durumlarını tespit ederek ilgili birimlere bildirmek ve sürecin takibini yapmak.

6. Sarf malzemelerinin (cam, çerçeve, temizlik malzemeleri vb.) stok takibini yapmak, ihtiyaçları belirlemek ve temini için ilgili birime bildirmek.

7. Laboratuvar demirbaşlarının kayıtlarını tutmak ve zimmet işlemlerinin düzenli yürütülmesini sağlamak.

8. Öğrencilerin laboratuvarı kurallara uygun şekilde kullanmalarını sağlamak, gerekli durumlarda rehberlik etmek ve denetlemek.

9. Laboratuvarın eğitim-öğretim faaliyetlerine uygun şekilde sürekli hazır bulundurulmasını sağlamak.

10. Laboratuvarda kullanılan cihaz ve ekipmanların kullanımına ilişkin temel eğitim ve bilgilendirmeyi öğrencilere vermek.

11. Laboratuvarla ilgili tutanak, rapor ve kayıtları (bakım, arıza, kullanım vb.) düzenli olarak tutmak ve arşivlemek.

12. Akademik personelin talep ettiği uygulama düzenlemelerini yerine getirmek ve ders süreçlerine teknik destek sağlamak.

13. Laboratuvar ortamının hijyen standartlarına uygunluğunu sağlamak ve bu konuda gerekli önlemleri almak.

14. Acil durumlar (elektrik kesintisi, yangın, cihaz arızası vb.) için gerekli prosedürleri bilmek ve uygulamak.

15. Bağlı bulunduğu bölüm başkanlığı ve yüksekokul yönetimi tarafından verilen diğer görevleri mevzuat çerçevesinde yerine getirmek.

	YASAL DAYANAK
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun İlgili Maddeleri,

	
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun İlgili Maddeleri,

	Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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Not: Bu formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Koordinatörlüğüne gönderilecektir.
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